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PORTARIA n°014, de 20 de junho de 2008.

Baixa as normas de controle de utilizacdo e
circulagdo interna de veiculos oficiais no ambito da
Prefeitura do Campus Luiz de Queiroz- PCLQ.

O Prefeito do Campus “Luiz de Queiroz”, no uso de suas atribui¢cdes legais e nos
termos do art. 10, inciso X, do Regimento Interno da PCLQ, baixa a seguinte

PORTARIA:

Art.1° - Ficam aprovadas as normas de controle de utilizagao de veiculos e de
circulacao interna de veiculos oficiais da Prefeitura do Campus “Luiz de Queiroz”,
que com esta sdo baixadas no anexo .

Art. 2° - Ficam também aprovados os modelos padrao de documentos denominados
“Controle de Saida de Veiculos Oficiais”, “Controle de Circulagao Interna” e “Controle
de Utilizacao de Veiculos”, descritos no anexo Il.

Art. 3° - Esta portaria entrara em vigor na data de sua publicagao, ficando revogadas
as disposi¢des em contrario.

Prefeitura do Campus “Luiz de Queiroz”, 20 de junho de 2008.

PROF. DR. JOSE OTAVIO BRITO
Prefeito
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Anexo |

Normas Técnicas de Controle de Saida, Utilizacao e Circulagao Interna de
Veiculos Oficiais

Item 1 - As instrucbes aplicam-se a todos os motoristas e servidores que
possuem autorizagao para conducao de veiculos oficiais e que fagam uso de
veiculos pertencentes a frota da PCLQ.

Item 2 - O documento “Controle de Saida de Veiculos Oficias” visa fiscalizar
0 acesso dos veiculos da PCLQ, tanto nas saidas, quanto nos retornos ao
Campus “Luiz de Queiroz”.

2.1. Tal documento devera ser preenchido pelo condutor sempre que os
veiculos deixarem as dependéncias do referido Campus. O condutor devera
retornar pela mesma cancela quando da saida do Campus.

Item 3 - O documento “Controle de Circulagao Interna de Veiculos” visa aferir
a quilometragem diaria percorrida pelo veiculo oficial.

3.1. Tal documento devera permanecer no interior do veiculo e sera
preenchido pelo seu condutor sempre que houver deslocamento.

3.2. Os mencionados documentos preenchidos deverdao ser encaminhados a
Secao de Oficina e Manutencdo — SCOFMAN, pelo servidor responsavel pelo
veiculo.

Item 4 - O documento “Controle de Utilizacdo de Veiculos” visa aferir as
condicoes de uso do veiculo e possibilitar a realizacdo de manutencao
preventiva e corretiva pela SCOFMAN.

4.1 - Tal documento devera se preenchido pelo condutor, sob a supervisdo da
SCOFMAN, sempre que os veiculos forem utilizados para viagens a outros
municipios.

4.2 - Fora do horario de expediente, a supervisdo sera exercida por servidor
membro da Guarda Universitaria que estiver em servigo de vigilancia na
garagem da PCLQ.

Item 5 - Todo e qualquer incidente ocorrido com veiculo oficial devera ser
comunicado a PCLQ, através de “Notificagdo de Ocorréncia” elaborada pela
chefia imediata do condutor do veiculo oficial e providenciar registro através
de Boletim Policial, por danos ao patriménio publico.

Item 6 - Eventuais duvidas ou omissbes serdo dirimidas pelo Servigo de
Operacgbes — SVOPER, da Divisao de Infra-Estrutura — DVINFRA, da PCLQ.
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